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ANEXOUNO *

Manual de Procedimientos de los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el Municipio de
Huejutla de Reyes del Estado de Hidalgo.
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. FRANCISCO JOSE APELLANIZ GANDY, SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL EN FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE
HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO I,
ARTICULO 98, FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, ES COPIA FIEL DE SU
ORIGINAL QUE TUVE A LA VISTA, ES EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MATENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE
REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, DE LA PAGINA 1A LA 172.

ATENTAMENTE

HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO. A 04 DE ENERO DEL 2022
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. FRANCISCO JOSE APELLANIZ GANDY, SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL EN FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE
HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |,
ARTICULO 98, FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, ES COPIA FIEL DE SU
ORIGINAL QUE TUVE A LA VISTA, ES EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MATENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE
REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, DE LA PAGINA 1A LA 172.

ATENTAMENTE

HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO. A 04 DE ENERO DEL 2022

ERAL MUNICIPAL

JOSE APELLANIZ GANDY.

cececceoccccececccecccrcrceccrrroorroerrre00C



H. AYUNTAMIENTO 2020 2024

HUEJUTLA

AVANZAMOS E IN

- & -//\#
Introduccion -
W ,- Como parte de las acciones de mejora regulatoria a fin de incentivar la
conectividad en el estado de Hidalgo y sus municipios, se adopté por parte del municipio
un modelo simplificado de tramites para el despliegue de la infraestructura pasiva de

telecomunicaciones.

El disefio de los tramites fue construido a partir del trabajo conjunto con
autoridades estatales y municipales en materia de desarrollo urbano y obras publicas, 7@
asi como con el acompafamiento de la industria de telecomunicaciones y bajo la
metodologia disefiada por la Comision Nacional de Mejora Regulatoria, atiende los
principales problemas a los que se enfrentan tanto las autoridades municipales como
los particulares interesados en desplegar redes de telecomunicaciones y se apega al

marco juridico constitucional en la materia.

La implementacion del modelo de tramites hace posible que el municipio cuente
con un procedimiento claro, sencillo, transparente y normativamente sélido. Disminuye o
los costos de transaccion de quienes pretenden desplegar infraestructura e incentiva la QQ?/
% participacién e inversién de la industria en la region para instalar o extender redes de

telecomunicaciones. e Vo

: El modelo simplificado de tramites municipales contempla aquellos relatu/o,% ’
la autorizacion para la instalacion o construccion de infraestructura nualca, la
autorizacién para el uso de infraestructura que ya esté instalada y los caS@ps de

N\

mantenimiento y reparacion de tal infraestructura.

e
A través del presente manual se proporciona una guia detallada acerca de los
procedimientos y actividades a realizar para la sustanciacion de los tramites

mencionados y se pretende contribuir a la implementacién eficiente de los mismos.
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. FRANCISCO )JOSE APELLANIZ GANDY, SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL EN FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE
HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |,
ARTICULO 98, FRACCION 1V, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, ES COPIA FIEL DE SU
ORIGINAL QUE TUVE A LA VISTA, ES EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MATENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE
REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, DE LA PAGINA 1A LA 172,

ATENTAMENTE

HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO. A 04 DE ENERO DEL 2022

ERAL MUNICIPAL
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1. Objetivo

™
&
P W El objetivo del presente manual es proveer a las autoridades de una guia
- completa y de facil aplicacion para la sustanciacion de los procedimientos ‘
correspondientes a los tramites para el despliegue de infraestructura de %——'
—~
telecomunicaciones en el municipio.
_—
Asimismo, tiene por objeto otorgar la informacion necesaria a las autoridades

~ encargadas de sustanciar los procedimientos correspondientes a fin de poder difundir,
~ informar y orientar acerca de dichos tramites a los particulares interesados en desplegar )g
o infraestructura de telecomunicaciones.
. Dichos tramites comprenden tres apartados generales:
o i. instalacion de infraestructura nueva,
~ ii. usodeinfraestructura existentey;

iii. mantenimiento y reparacion de infraestructura y se dividen de la siguiente
- forma:
_—
~
—

X
G

a Y.

2 D090 2909

AVANZAMOS EN UNIDAD



0034

A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. FRANCISCO )JOSE APELLANIZ GANDY, SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL EN FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE
HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |,
ARTICULO 98, FRACCION 1V, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, ES COPIA FIEL DE SU
ORIGINAL QUE TUVE A LA VISTA, ES EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MATENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE
REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, DE LA PAGINA 1A LA 172,

ATENTAMENTE

HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO. A 04 DE ENERO DEL 2022
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_ 2. Alcance del manual o areas de aplicacion
™ Accion Tipo De Tramite Tipo De Infraestructura
p— Torres
MR E UL Ll sl Autorizacion para construccion Poctes
nueva e instalacion
m™ Ductos subterraneos
Torres
Aviso para el uso Postes de propiedad privada
— Ductos subterraneos de
Uso de infraestructura propiedad privada
existente i 3 :
o , (4 Toa b Postes de propiedad municipal
Autorizacién para el uso Ductos subterrianeos de
™ Nmed' ﬁm.m' m d
& ; Torres, postes, ductos |
Realizacion de i subterraneos, antenas, cableado
—_— mantenimiento o reparacion PSS _.mim . aéreo y subterraneo de
de infraestructura Jm , propiedad privada o del
pay municipio
e =
—_— El alcance del presente manual contempla las actividades comprendidas desde
— el inicio del tramite mediante la presentacion del formato correspondiente hasta la
- THEN
mencionados. NN
o S/e 2\
La aplicacién de este manual corresponde a las autoridades municipales Fr[q'l ) B
~ A%
Departamento de Catastro irea perteneciente a la Direccién de Obras Publicasy\en S
~— /4
ausencia el drea de la Secretaria Municipal, encargadas de sustanciar F
~ procedimientos para atender los tramites relacionados con despliegue de
™ infraestructura de telecomunicaciones en el municipio. o/
c
—
— (3%

)
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. FRANCISCO JOSE APELLANIZ GANDY, SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL EN FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE
HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |,
ARTICULO 98, FRACCION 1V, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, ES COPIA FIEL DE SU
ORIGINAL QUE TUVE A LA VISTA, ES EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MATENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE
REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, DE LA PAGINA 1A LA 172.

ATENTAMENTE

HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO. A 04 DE ENERO DEL 2022
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3.2 Reglamentos Ak
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115, fracciones

Ill, inciso g) y antepenultimo parrafo, y V.

Constitucidn Politica del Estado de Hidalgo, articulos 83 tercer parrafo, 115, 116 y

141 fracciones Il y XVII. «Q_%”
Ley Organica Municipal para el estado de Hidalgo, articulos 1, 3, 7, 10, 26, 45, 56,

fraccién |, incisos b) y p), 57, fracciones X, Xl y XIX, 117 fraccién V, 129, fraccién

Xlly 189.

Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

del estado de Hidalgo, articulos 5, 9 fracciones IV, Vy VI vg

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo, Articulo 1,2, 5, 103 al

109, 144 y 145.

Ley de Ingresos del Municipio de Huejutla de reyes Hidalgo, Articulo 26y 29.
Ley de Proteccién Civil para el Estado de Hidalgo Articulo: 35 fraccion Il

-1\,

(G -

» Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de Huejutla de Reyes Hidalg\t):;\;f‘:f_ D O
Capitulo 5 de las comisiones del Ayuntamiento, Articulo

40,41,42,43,44,45,46,47,48,49 y 50.

a) Acuerdo de cabildo

b) Convenios Cé @
c) Programas %
G o

d) Acuerdos i

5 P’
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. FRANCISCO JOSE APELLANIZ GANDY, SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL EN FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE
HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |,
ARTICULO 98, FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, ES COPIA FIEL DE SU
ORIGINAL QUE TUVE A LA VISTA, ES EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MATENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE
REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, DE LA PAGINA 1A LA 172.

ATENTAMENTE
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Politicas

&

1. Los servidores publicos involucrados en la sustanciacion de los procedimientos

generados con motivo de tos tramites materia del presente manuatl, deberan
contar con la informacién necesaria para orientar de manera precisa a los
interesados en realizar dichos tramites.
Por ello deberan conocer y contar con informacién disponible sobre atribuciones
del municipio en materia de desarrotio urbano, tipos de tramites, canates y
horarios de atencion, plazos, requisitos, procedimiento, criterios de resolucion,
entre otros elementos.

2. Las solicitudes de autorizacion y los avisos presentados por los particulares

deben atenderse conforme a los criterios de resotucion establecidos en et

\, presente manual.
3. Las solicitudes de autorizacion o de aviso, segun el tramite de que se trate, se
deberan presentar mediante el formato establecido.

4. La presentacion del formato y documentos anexos necesarios para iniciar et
N\ tramite de que se trate deberd realizarse de manera presencial en las oficinas de
la autoridad correspondiente.
Sin embargo, la autoridad podra implementar los sistemas informaticos
necesarios para brindar el servicio a los particulares a través de medios
electrénicos. En este caso el procedimiento y plazos de respuesta continuaran

siendo los establecidos en el acta de {a vigésimo cuarta sesion ordinaria, del

ayuntamiento de Huejutla de Reyes, Estado de Hidalgo,2020-2024,

3909000000999 959093952995952959595959593535999509595090»0
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. FRANCISCO )JOSE APELLANIZ GANDY, SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL EN FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE
HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |,
ARTICULO 98, FRACCION 1V, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, ES COPIA FIEL DE SU
ORIGINAL QUE TUVE A LA VISTA, ES EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MATENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE
REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, DE LA PAGINA 1A LA 172.

ATENTAMENTE
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. Enrelacién con los avisos por mantenimiento y reparacion, dado que en aquellos

H. AYUNTAMIENTO 2020 2024

HUEJUTLA

AVANZAMOS EN UNIDAD

Rﬂunicipio de Huejutla Reyes, del Estado de Hidalgo y en el siguiente manual de iy
procedimientos. f)l/
Las notificaciones que realice la autoridad a los particulares en relacion con
prevenciones o resoluciones emitidas con motivo de los tramites seran de
caracter personal, es decir pueden entenderse directamente con el interesado o

su representante legal. Si el particular acepta expresamente la realizacion de este

tipo de notificaciones mediante correo electrénico, las mismas podran realizarse
validamente a través de dicho medio. é’

Los tramites consistentes en una solicitud de autorizacion se resolveran en el
plazo maximo de siete dias habiles contados a partir de la recepcion de la

solicitud correspondiente.

En caso de que se hubiere prevenido o requerido al particular, el plazo para que
la autoridad resuelva el tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia habi
inmediato siguiente a aquel en el que el particular haya atendido la prevenci
cumplido el requerimiento.
En los casos de los avisos que presenten los particulares en términos de
tramites sefialados, no se requiere pronunciamiento alguno por parte de

autoridad.

€asos en que se requieran reparaciones inmediatas en dias y horas inhabiles se
prevé la posibilidad de que el particular envie dicho aviso por correo electronico,
la autoridad debera sefalar la direccion de correo electronico para tal efecto y
sera responsable de su actualizacién en caso de modificacion.

(%
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. FRANCISCO JOSE APELLANIZ GANDY, SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL EN FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE
HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |,
ARTICULO 98, FRACCION 1V, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, ES COPIA FIEL DE SU
ORIGINAL QUE TUVE A LA VISTA, ES EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MATENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE
REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, DE LA PAGINA 1A LA 172.

ATENTAMENTE

HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO. A 04 DE ENERO DEL 2022

ERAL MUNICIPAL

CO JOSE APELLANIZ GANDY.
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5. Responsabilidad de la direccion

La unidad administrativa responsable de los tramites para el despliegue de
infraestructura de telecomunicaciones es: la Presidencia Municipal del Municdipio de
Huejutla de Reyes, Hidalgo, en el Departamento de Catastro drea perteneciente a
la Direccion de Obras Piblicas y en ausencia el drea de la Secretaria Municipal.

Existe la obligacion de atender los tramites presentados por los solicitantes g‘

resolverlos en el plazo maximo de siete dias habiles a partir de la presentacion de la

solicitud mediante el formato correspondiente para el caso de las autorizaciones y de

tener por recibidos los avisos correspondientes sin solicitar mayores requisitos que los

establecidos en dichos tramites.

mismos, asi como las autoridades de transito y proteccion civil en aquellos casos en que
conforme al procedimiento establecido tienen conocimiento de las solicitudes de

autorizacion o aviso, seglin corresponda, presentadas por los particulares.

AVANZAMOS EN UNIDAD




0039

A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. FRANCISCO JOSE APELLANIZ GANDY, SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL EN FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE
HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |,
ARTICULO 98, FRACCION 1V, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, ES COPIA FIEL DE SU
ORIGINAL QUE TUVE A LA VISTA, ES EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MATENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE
REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, DE LA PAGINA 1A LA 172.

ATENTAMENTE

HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO. A 04 DE ENERO DEL 2022
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6. Procedimiento

6.1 Consideraciones previas al inicio del procedimiento

6.1.1 Autorizacion de la Direccion General de Aeronautica Civil.
La autorizacion que otorga la Direccion General de Aeronautica Civil

(DGAC) de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes establecida como

requisito en los tramites de autorizacion y aviso para construir e instalar ;

infraestructura nueva y utilizar la ya existente debe exigirse en los siguientes T

Casos:
Obligacion de presentar ﬁ,

Accidn Tipo de tramite Tipo de infraestructura la autorizacion de la
DGAC

Instalacion de
infraestructura

nueva instalacion Ductos subterrineos No

caso de que la
Torres infraestructura a i
rebase la altura de

Aviso para el uso

Postes de propiedad privada infraestructura a in

Uso de
infraestructura
existente Ductos subterraneos de

propiedad privada
JAL - _ Unicamente se presenta en
caso de que la
Postes de propiedad municipal  infraestructura a instatar
Amﬂ:ﬂ? :,n pave rebase la altura del poste
Ductos subterraneos de No
propiedad municipal
Realizacion de
i Aviso de Torres, postes, ductos
SISl mantenimientoo subterraneos, antenas, No
SSiaaiaing reparacion cableado aéreo y subterraneo @\
infraestructura
e

M % >< Pagina 40 ( |
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. FRANCISCO JOSE APELLANIZ GANDY, SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL EN FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE
HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |,
ARTICULO 98, FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, ES COPIA FIEL DE SU
ORIGINAL QUE TUVE A LA VISTA, ES EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MATENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE
REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, DE LA PAGINA 1A LA 172,

ATENTAMENTE

HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO. A 04 DE ENERO DEL 2022
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de propiedad privada o del A
‘% i’

Este tramite tiene como objetivo autorizar la altura maxima de construcciones o

instalaciones (por ejemplo, postes, torres y antenas) dentro del territorio nacional para

proteger la seguridad de la aviacion en nuestro pafs.
174 —=

El criterio de resolucion para autorizar o no autorizar la instalacion de
infraestructura es la altura de los elementos que se pretendan instalar. Si la altura no ﬁ
genera afectacion a operaciones de aeronaves y no incursiona en las superficies

limitadoras de obstaculos, entonces es posible otorgar una autorizacion.

Conforme a lo anterior, tomando en cuenta el analisis de trayectorias de llegadas o/
/
y de salida, asi como de delimitacion de obstaculos, de acuerdo con la DGAC cualquier %

El tramite se encuentra en el Registro Federal de Tramites y Servicios cﬁ? {
g

Comisién Nacional de Mejora Regulatoria bajo la denominacion “ Autorizacién d&

planos de construcciones o instalaciones dentro de la zona de proteccién de
aerodromo civil”, con homoclave SCT-02-069 y puede realizarse de manera presencial

“en la Ventanilla Unica de Servicios de la DGAC ubicada en Boulevard Adolfo Lépez N
Mateos No. 1990, Planta baja, Colonia Los Alpes Tlacopac, Alvaro Obregon, Codigo d(

Postal 01010, Ciudad de México, México, con un horario de atencion de lunes a viernes

de 9:00 a 14:00 horas, o en linea a través de la liga electronica a través de la liga

electrénica https://www.gob.mx/tramites apartado de comunicaciones y transportes,

transporte aéreo.
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AVANZAMOS EN UNIDAD







