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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |, ARTICULO 98,
FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DIiA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA

PAGINA 001 A LA 028.
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I.  INTRODUCCION _
El presente documento se orienta a proporcionar s basicos que habran de

seguirse para lograr implementar y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas
(SARE) mediante la plataforma (VISOR URBANO) de manera fisica y virtual; en el
municipio, para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento cumpliendo con la
normatividad vigente. Esto de conformidad con la Ley General De Mejora Regulatoria,
la Ley Estatal en Materia Regulatoria, los Lineamientos del Sistema de Apertura Rapida
de Empresas (SARE) y el Programa Hagamoslo Juntos 2019 del Gobierno Federal.

Para cumplir lo anterior, se han establecido politicas de operacién y procedimientos
especificos que orientaran de manera ldgica y eficaz el esquema de la operacién y
funcionamiento del Médulo SARE. Lo anterior mediante la construccién de un esquema
de funcionamiento sencillo y agil, que podra ser de manera virtual o presencial.

Adicionalmente, se ha delimitado en el apartado correspondiente, el marco juridico
federal, estatal y municipal que da sustento al funcionamiento del SARE y da certeza a
los inversionistas.

Con la implantacion del Médulo citado se lograra que los tiempos de resolucion para
apertura empresas de bajo riesgo sean expeditos, fortalecimiento del Ecosistema a las
micro, pequefas y medianas empresas (MPYME); con enfoque en municipios
fronterizos, mineros y con alta marginacion, asi estas puedan abrirse en un maximo d
72 horas. Esta iniciativa se debe a que este tipo de empresas son uno de los principales
estimulos de la economia municipal.

En ese contexto, con una operacion eficiente y sencilla combinada con la realizacion de
tramites en un solo lugar, fisico o virtual, no solo se promovera la inversiéon privada, sino
la transparencia y honestidad en el servicio publico.

Si bien es cierto que con la implementacion del SARE, se posiciona al municipio y a
México a la vanguardia internacional en la apertura de empresas de bajo riesgo, también
se considera necesaria una evaluacién cuatrimestral de los procedimientos para
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Finalmente, para dotar de plena certeza juridica a todo el procedimiento y a las partes N
r que intervienen, y considerar al SARE como un area permanente y duradera dentro de la b

estructura Municipal, para ello es necesario formalizar su institucionalizacién mediante
B un Acuerdo de Cabildo.
|

II. MARCO JURIDICO

— |

Aodicty
II.1 Leyes (.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulos 25 udltimo
parrafo y 73 fraccion XXIX-X.
= ¢ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo
e Ley General de Mejora Regulatoria articulos 2, fracciones |y V, 3 fraccion IX,

6, 7 fraccion V, 8 fracciones Il, IV, V, XIV y XV, 17 fraccién V, 46 pentiltimo

parrafo, 47 altimo parrafo, 48, 50, 51y 54.
F‘ ¢ Leyde Mejora Regulatoria del Estado de Hidalgo ' ‘
¢ Leyde Desarrollo Urbano del Estado de Hidalgo.

II.2 Reglamentos
e Reglamento de la comision de Mejora Regulatoria en su caso Municipio de
Huejutla de Reyes.
e Reglamento de Desarrollo Urbano para el Municipio de Huejutla de Reyes.

II.3 Planesy Lineamientos
e Lineamientos emitidos por los Consejos Nacional y Estatal de Mejor
Regulatoria en la materia.

* e Plan Municipal de Desarrollo 2020 - 2024.
¢ Programa Municipal de Mejora Regulatoria
F I1.4 Acuerdos

A

- |

|
|

e Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos del Sistema de Apertura
Rapida de Empresas (SARE) y del Programa de Reconocimiento y Operacidon
del SARE (PROSARE), publicado en el DOF el 4 de octubre de 2016.
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- III. OBJETIVO GENERAL %9
Establecer un proceso integral de los tramites municipales que permita abrir de manera

Y— agil y sencilla una micro, pequefia y/o mediana empresa de bajo riesgo de manera fisica
o virtual, en un tiempo maximo de 72 horas, estableciendo un marco regulatorio claro,

r eficiente y transparente, que genere condiciones de certidumbre y seguridad juridica, y
que fomente la inversidon productiva en los diferentes grupos de actividades N
econémicas. \
-
F \

IV. POLITICAS GENERALES

1

@ V
IV.1 Del funcionamiento y operacion del Médulo SARE

P e La responsabilidad del funcionamiento y operacion del Mddulo SARE vy la
plataforma VISOR URBANO, estara a cargo del Titular de la Dependencia

Reglamentos y Espectaculos; ;
n * El mddulo contara con los recursos humanos necesarios ya sean estos propios o
l adscritos por otras dependencias involucradas de manera directa o indirecta en
el SARE, con el fin de que dicho mddulo cumpla adecuadamente con sus
atribuciones;
e En la operacion del Mddulo SARE, se debera garantizar que los tramites
involucrados en la obtencidn de la Licencia de Funcionamiento se hagan de forma /
simultanea, evitando en lo posible pedir como requisito otro tramite previo que

involucre alguna dependencia municipal;

e La operacién del Mddulo SARE de forma fisica o mediante la plataforma VISO
URBANO, correra a cargo de las partidas presupuestarias de las dependencias

1

que participan en la integracion de este;
e La operacion del SARE podra darse en la modalidad presencial y como opcién
para agilizar los tiempos en la modalidad electrénica en linea.
e Encasode manejar las dos modalidades, presencial y en linea deberan establecer
las actividades y los flujogramas correspondientes en el presente Manual;
e ElTitular de la Dependencia de Reglamentos y Espectaculos o encargado que
este designe del Municipio establecera la coordinacion de acciones con otras
dependenaas del municipio relacionadas con el Programa SAR
odulo SARE se ubicara de manera fisica en Presidencia Mun h ipdl, en Palagio

\\\/ icipal S/N colonia centro, C.P.43000, Huejutla de Reye ‘i “‘,? Hidalgd,

End

Il

NTRO, HNEJWN.A DE REYES r.[ A
1Y
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También estara alojado en la plataforma virtual denominada VISOR URBANO

‘ https://visorurbano.hidalgo.gob.mx .

e El horario de atencion del modulo sera de las 8:30 a 16:30 hrs;

e El horario de recepcion de solicitudes y documentos sera de 09:00 a.m. a 14:00
p.m. Las solicitudes que ingresen después de 14:00 p.m. y hasta las 16:30 p.m. se
ingresaran con fecha del dia habil siguiente. Lo anterior debido a que después de
las 14:00 p.m. se proporcionara la informacién a las demas dependencias
involucradas en la expedicion de dicha licencia;

e La entrega de la resolucion de la solicitud se hara a partir de las 14:00 p.m. del P

tercer dia habil del ingreso de manera presencial o remota;

Los pagos de los derechos que correspondan y que estén fundamentados en la

ley de hacienda del municipal, deberan realizarse en la primera visita al entregar

la solicitud, entregando en el mddulo SARE los comprobantes de pago, o

cargarse en la plataforma VISOR URBANO para poder descargar la licencia de

manera electronica.

lH e Debido a que el programa SARE se dirige a empresas de bajo riesgo, no se
| requerira visto bueno de proteccion civil previo a la autorizacién de apertura, no @

==

2

Tjj -—_
[ ]

=

obstante, dicha dependencia podra ejercer sus facultades de revision una vez que
n inicie la operacion de la empresa.
e Las demas que establezcan otros ordenamientos en la materia.

IV. 2 De las atribuciones del Médulo SARE i
o Gestionary dar respuesta a las solicitudes de Licencias de Uso de Suelo y Licencia
de Funcionamiento involucrados de las actividades econdmicas que se
: encuentren dentro del Catalogo SARE;
e Brindar asesoria rapida y oportuna a los usuarios que lo soliciten;
e Informar el avance y resolucién de la factibilidad de uso de suelo y licencia ¥
N ! funcionamiento en coordinacién con la Dependencia de Obras Publicas y la
Dependencia de Reglamentos y Espectaculos, asi mismo llevar el registro de las
licencias otorgadas bajo el Programa SARE; y
' e Llevar un registro de las personas atendidas y el padrén de establecimientos de
bajo impacto operando.
- e GCenerar la estadistica necesaria para los reportes mensuales, trimestrales,
‘ anuales para las dependencias municipales, estatales y en su caso (certificacion

? PROSARE), federales.

-
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IV.3 De la integracion del Médulo SARE
EL mddulo SARE de manera enunciativa, mas no limitativa se integrara como se
menciona a continuacion:

e Responsable del Médulo SARE encargado de brindar informacion sobre los
requisitos necesarios para obtener la factibilidad de uso de suelo y licencia de
funcionamiento, llevar a cabo la recepcion, validacion de la documentacion,
gestion ante las dependencias involucradas y entrega de los resolutivos
correspondientes. Asi como brindar informacion en general.

e El titular de la Dependencia o responsable de la operacién del médulo SARE,
también tendra a su cargo la operacién y asignacion de roles que actuaran de -~
manera conjunta en la plataforma VISOR URBANO, con el objetivo de agilizar las
actividades del maddulo y, poder ofrecer un tramite remoto.

En el caso de que el volumen de trabajo requiera la asignacion de mayor personal
para mejorar la operacion del SARE, el Titular de Dependencia de Recursos
Humanos y el Titular de la Dependencia de Reglamentos y Espectaculos,
realizard lo necesario para subsanar esta situacion y eficientar la operacion del
Médulo

IV. 4 De la Licencia del Uso de Suelo Cr%( %B

e En caso de que el interesado no cuente con la Licencia de Uso de Suelo podra
tramitarse simultaneamente con la Licencia de Funcionamiento.
El plazo maximo de respuesta para la autorizacion de la Licencia de Uso
Suelo sera de 36 horas a partir de que el Médulo SARE recibe, revisa y remite a
o el Titular de la Dependencia de Obras Publicas la solicitud del usuario junto
con el resto de los requisitos.

e El procedimiento de coordinacion entre el Modulo SARE con la Dependencia de
Obras Publicas y del proceso al interior de ésta dltima se presenta en el apartado
V.2., bajo las siguientes consideraciones 1. A las 15:00 p.m., el responsable del
Médulo SARE entregara a la Dependencia de Obras Publicas los expedientes
completos de cada solicitud que se haya recibido durante el dia; 2. A las 15:00
p.m., del dia siguiente el responsable del Médulo SARE recoge en las oficinas de
aylependencia sefialada los expedientes con la resolucion correspo 'ente

IRG ATLA DE REYES
AN
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- IV.5 De la Licencia de Funcionamiento
|' e El plazo maximo de respuesta para la autorizacion de la Licencia de
Funcionamiento sera de 36 horas a partir de que el Modulo SARE entrega en lao
- el expediente con la resolucion de la Licencia de Usos de Suelo, la solicitud y el

‘ resto de los requisitos.
El procedimiento de coordinacion entre el Médulo SARE con la Dependencia de
' Reglamentos y Espectaculos y del proceso al interior de ésta ultima se presenta
F en el apartado V.2., bajo las siguientes consideraciones:
1. A las 15:30 p.m., el responsable del Mddulo SARE entregara en la
Dependencia de Reglamentos y Espectiaculos los expedientes

n
completos de cada solicitud que haya recibido la Dependencia de Obras
Publicas;
- 2. Alas11:00 p.m., del dia siguiente el responsable del Médulo SARE recoge
5' en la oficina de la dependencia sefalada los expedientes con la resolucion
correspondiente.
Para la resolucidon de la Licencia de Uso de Suelo y la Licencia de Funcionamiento
se tomaran en cuenta los siguientes criterios:
r v" Que sea un giro establecido dentro del catalogo de giros de bajo Impacto

(SARE).
v" No deben existir tramites previos.

IV.6 De los requisitos C\ka

e Para la autorizacion de la Licencia de Funcionamiento y en su caso de la Licencia
de Uso de Suelo la solicitud se presentard mediante el Formato Unico de
Apertura (FUA), el cual enlistara los siguientes requisitos:

v" Formato Unico lleno en original, de la parte baja del formato se desprende
el acuse de recibo;

v" Comprobante que acredite la propiedad o posesion legal del inmueble
(escrituras, contrato de arrendamiento o comodato, etc.);

v Copia de identificacion oficial con fotografia del solicitante (Credencial
del INE, Pasaporte o Cédula Profesional);

v" En el caso de Personas Morales, original y copia simple del acta
% . onstitutiva y original y copia 5|mple del poder del representa elegal

H N
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=

AVANZAMOS EN UNIDAD




008

A QUIEN CORRESPONDA:
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e Parael caso de la plataforma VISOR URBANO como herramienta que facilita las
actividades del modulo, no sera necesario el llenado del formato tnico, debido a

que la misma, cuando el usuario llena el formulario, se genera automaticamente
el formato.

~—
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[ ]
A continuacion, se presentan los diagramas de proceso con los que el SARE da |
cumplimiento al plan de operacién sefalado en los apartados anteriores.

n

| V.1 Informacién y consulta de factibilidad del giro SARE mediante visita fisica

M Objetivo
Brindar certeza juridica a las personas fisicas y/o morales que deseen abrir una empresa

o otorgandole informacién oportuna de los requisitos, tipos de giros del programa SARE.

INFORMACION AL SOLICITANTE PARA TRAMITAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE GIROS DE BAJO

RIESGO Y EN SU CASO DE LA LICENCIA DE USO DE SUELO (SARE) (10 MINUTOS)

r Actividad Descripcion Responsable D:ii'rsnt::io
( Inicio ) El interesado se presenta en el modulo SARE para
r solicitar informacion del tramite para abrir una
! ¢ empresa de bajo riesgo y sus requisitos. Interesado Requisitos
- I’nteresado acude. a'l Se informa al interesado que, para obtener la y FUA.
! Modulo SARE a solicitar || | icencia de Funcionamiento, la actividad econémica
' informacion del negocio debera encontrarse en el Catilogo de
g Giros de Bajo Impacto (SARE), se le dan a conocer los Responsable
F l requisitos y que el tiempo méaximo de respuesta del Modulo
! 3 tramite SARE serd de 72 horas. Se consulta el SARE
QJ Catalogo de Giros y se le informa al interesado si es
r-' Se informa requisitosy || SARE. En caso de contar con acceso al Plan de
proceso para la gestion || Ordenamiento Urbano, se consulta el uso de sueloy
del tramite de apertura. || se informa al interesado. (5 minutos)
F ‘ Si el giro es SARE y se tiene un local se le entrega al
formato FUA y un listado de los requisitos a cumplir.
Se anota en la hoja de registro o en sistema
r informatico los datos de la asesoria otorgada. (5
Entrega FUA )
| minutos)
Responsable
r ¢ . Modulo
.l
n

\
JUEJUTL NHJ HIDALGO
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CONSULTA Y PROCEDENCIA DEL GIRO SARE

MODULO SARE USUARIO

a ( INICIO \’]

ey R, v 1

. Acude al Modulo
Verifica que ol giro se
| encuentre dentro del (g SARE a salicitar

Informes indicando o |
catdlogo SARE kit

Catdiogo de | N
giros SARE | \

—]

—

.
si X -

il B i
T ¢Es gito SARE? > g

il

-
g

3
| Informa que el trémite |
se deberd realizar ante =Y =% |
Desarrolio Urbano, e Fin
y Termina N A
P procediemiento N
4

=3

Analiza en el Plan de
D.U. Ia precedencia del
uso de suslo con giro
. a{qhata(!u ¥ Ivvnﬁra q‘t:
i zona i la quo oe! e
kit 4 |Gl e g |
establecimiento no
| tenga restricciones Plande D.U.
Tabla de
compatibiidades
5
el ™ . -
r ’ 3 No |
( FProceds ol uss 45™ | Mlomr st saniay:
" ] sueio? P posible solucién
~ ~
r Si
| 8 7
tfcuado Bm‘:d de Retine requisitos i
los mqulsi\'l(fé Ed:-‘?a = awd: :;E:::JI?:? £ 7 1 ‘I
que real L I
ﬁ | Incluyendo sul-utud v | o/
mnpondumt:ﬂm‘i L . i iph 1 e
| Saolicitud | Recibo depago " Solicitud i
‘ N L e . 2= x.[—!
‘ Requml?s Requisitos I
= i —]

NICIPAL S/N, ZONA CENTRO, HUEJUTL
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- CONSULTA Y PROCEDENCIA DEL GIRO SARE

| MODULO SARE USUARIO
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V.2 Procedimiento para la autorizacion de apertura de una empresa mediante

| H. AYUNTAMIENTO 2020 2024
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visita fisica en ventanilla.

Objetivo

)

&N

-

Garantizar que la operacion y tramites que se realizan en el Médulo SARE se lleven a ’
cabo de forma agil, eficiente y expedita con parametros de calidad y con estricto apego
a la normatividad en cuanto a la autorizacion para la apertura de una empresa.

RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (10 MINUTOS)

Dependencia de Reglamentos y Especticulos
los expedientes de las solicitudes recibidas
durante el dia. (30 minutos u horas)

e A Registro/
Actividad Descripcién Responsable Dbieitentd
El interesado acude al médulo SARE con la - p FUA isit
* solicitud (FUA) y documentacion. La entrega. nteresado y requisitagy
Entrega de solicitud La documentacion se recibe en horario de 9:00 a
14:00 hrs., revisa y valida, si es correcta, si es giro T Catslogo de
SARE se anotan los datos en el FUA (nombre de ' .
] : - 7 ) . Responsable giros de Bajo
giro y numero de folio), si acredita propiedad o Ko SARE . SARE
Se recibe solicitud y posesion del local se entrega orden de pago de R mpacta( )
enera orden de pago i i ici
g pag Licencia de Uso de S.uelo y se le solicita que pase a Orden de pago
¢ caja a pagarlo.
(10 minutos)
Se otorga acuse de | do/ o
recibo de documentos || Elinteresado regresa con recibo de pago y entrega Ijteresaca e ae palﬁo
copia, se procede a entregar acuse de recibo de la RP:sponsable y Contr? Tect 9
Jl solicitud. (desprendible del FUA) Modulo SARE de solicitud
(FUA)
Ingresa expediente (S minutos u horas)
Expediente,
¢ Se organiza la documentacion para ser entregada Responsable sistema
a cada areay se hace el registro en el sistema Modulo SARE. informaticou
Entrega de expediente informatico o en la hoja de seguimiento. hoja de
a Dependencia de _ seguimiento
Obras Piiblicas (30 minutos)
Responsable .
E d L interesado no cuente con la Modulo SARE Sistema
n caso de que el inte :
Dependencia de o ¢ - = informaticou
Reglamentos y Licencia de Uso de Suelo y la solicite, a las 15:00 )
E scul p.m. se lleva 2 Dependencia de Obras Publicas, hoface
spectaculos seguimiento,

expediente y

X
e
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DICTAMEN Y RESOLUCION DE SOLICITUD PARA LA LICENCIA/FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO (1 DiA/24 HORAS)

Actividad Descripcidn Responsable Registro/Documento
Responsable de Sistema informatico
A las 15:00 p.m. se entregan los Médulo u hoja de
expedientes recibidos en el transcurso SARE/responsable de seguimiento, 0
del dia al personal de ventanilladela | Ventanilla expedientes S

l

Entrega-recepcion de

expedientes

Se turna al area técnica

v

Elabora dictamen y
resolucion
correspondiente

v

Elabora Licencia Uso
de Suelo u oficio de
negativa

|

Firma de autorizacion o
negativa

|

Registro y entrega al
Modulo SARE

Dependencia de Obras Publicas y
recibe los resolutivos con sus
expedientes del dia anterior. Se
actualiza sistema informatico u hoja de
seguimiento.

(30 minutos u horas)

Recibe y revisa el expediente, verifica
que cuenta con los requisitos y
actualiza sistema informatico u hoja de
seguimiento y lo turna al area técnica.
(16:00 p.m.).

(30 minutos u horas)

Con base al Plan de Desarrollo
Urbano, la tabla de Uso de Suelo y giro
solicitado se dictamina la viabilidad o
no de usos de suelo. (10 minutos u
horas)

En caso de que el dictamen sea positivo
se elabora Licencia Uso de Suelo, en
caso contrario elabora oficio de
negativa y la pasa a la Dependencia
para que obtenga la firma.

(15 minutos u horas)

Una vez elaboradas las resoluciones de
cada solicitud o expediente se turnan
para firma. El funcionario con
atribucion de firma que se encuentre
presente revisa el expediente y la
Licencia Uso de Suelo, o el oficio de
negativa, en su caso lo firma y regresa a

Personal responsable
de barandilla de la
Dependencia de
Obras Pablicas.

Titular del drea
Técnica de

Dependencia de
Obras Publicas.

Titular de area técnica

Titular de Obras
Publicas

Personal de ventanilla

Sistema informatico
u hoja de
seguimiento,
expedientes

<
Dictamen Licencia/
Factibilidad Uso de
Suelo

R

Licencia/

Factibilidad Uso de
Suelo, oficio de q
negativa {

Licencia/

AVANZAMOS EN UNIDAD




014

A QUIEN CORRESPONDA:
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la Dependencia quien lo turna a Expediente con

n ventanilla. (16:15 minutos u horas) resolutivos

I

F P
Realiza registros en sistema informatico ‘
o en la hoja de seguimiento y entrega al
responsable del Modulo SARE, a las

.r- 16:25 horas.
(10 minutos u horas)

| Nota 1: Si el giro no es compatible con la ubicacion del local se genera oficio de negativa

=

actualiza hoja o sistema de seguimiento y se regresa el expediente completo al médulo

fundado y motivado, informando al interesado las causas de la negativa. Ademas, se
SARE. @

I

— ]

N o
2
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ENTREGA DE RESOLUCION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (10 MINUTOS)

[
| Actividad Descripcion Responsable Registro/Documento
A partir de las 14:00 p.m. se presenta el Interesado/Respon Acuse de recibo de
F interesado a quién se le informa la sable del Modulo solicitud del tramite %
| resolucion de su tramite. SARE \:‘
Jr (5 minutos u horas) '
.n Informa resultados al En caso de que sea positiva se entrega Orden de pago de
! interesado orden de pago de Visto Bueno Proteccién Responsable Vo.Bo. Proteccién
Civil, para que pase a tesorerfa a pagar. Médulo SARE Civil.
‘L (S minutos u horas)
Orden de pago . .
Regresa el interesado y entrega copia del o
F i il pago de Visto Bueno de Proteccién Civil. Interesado/Respon Original y copia de
I En caso de ser positivo el interesa firma sable Modulo SARE recibo de pagoyy carta
¢ carta compromiso para Proteccién Civil. SOIMProTIso Pt
_ (5 minutos u horas) Proteccién Civil.
§ Firma de carta

En caso de que el dictamen sea negativo se
compromiso entrega oficio de negativa y resolucién de
Obras Publicas. b -

\
J’ E P Interesado/Respon
n caso de ser positivo se agrega al .
Entrega de resolucion sable Mddulo SARE

expediente carta compromiso y copia de Eipedients, carts ‘
.. recibo de pago, se entrega licencia de .
q del tramite compromiso de :

funcionamiento y Licencia Uso de Suelo. Proteccién Civil, acuﬁ

de recibo de
resolutivos.

¢ Recaba acuse de recibo en fotocopia y se
informa al interesado la vigencia de la

Licencia de Funcionamiento

I O BN =

Cierre de expediente i
P (10 minutos u horas) Responsable
y envio de notificaciones Se agrega acuse de recibo al expediente, se Médulo SARE
hace revision y se guarda el archivo,

¢ actualiza la hoja de seguimiento o sistema

informatico.
Responsable

(10 minutos) Médulo SARE
Fin del proceso Cada viernes se notifica a Proteccién Civil . b
la informacion de las licencias concedidas d\gﬁ

. en el transcurso de la semana, para que / .\
programe visita para Vo Bo. \ \\ ‘l”
Nota 1:5i el resmado no es favorable para el interesado, se entrega oficio de reghazo ‘

==

=

P
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Proceso 3: Dictamen y resolucién de Factibilidad de U S
Responsable: Dictaminador
Duracién: 24 horas

Usuario

El enlace enirega los expedientes a la
ventanilla Unica de la DPDU,
Responsable actualiza hoja de O —
seguimiento SARE o sistema Expedientes, Hoja de |
informatico y asigna expediente a los seguimiento o sistema |
dictaminadores, informatica

| =

Y TNTERE

Dictaminador de DPDU, revisa
expediente y actualiza en hoja
de seguimiento o en sistema

—-

L Expediente, Hoja

T ﬁ_I ~ | deseguimientoo = :
v | sistema |nf@m Devuelve al |
SR =4 encargado del —
- ~ | médulo, marcando | \
< comectoy S>————No——B1 15 toctns fattantes [ B
6 aclara i |
Inconsistencias |

- ik ~
3 “"“ m““’“m"a - No—————» Genera oficio de
w Propuess rechazo SARE ]
TR 1 Matriz de informando al
Ny 1 compatibilidad usuario los
S'f g e motivos y lo pasa
afimay
¢ Acredita™~._ actualiza en hoja
<" Propiedad o ‘L\._ ——No——————p de seguimiento o - v
Bosesion? Eswm‘ s, Contrato da i:?u::z:: Revisa fundamento de | ¢
\/  Frimiemtrmionr b oo negacién o de

- |
i

— S |
A
3\
i/
i

| Carta poder simple. - - — - —— —» aulorizacion, si estd
Si Hendcackln conforme lo firma y lo (
~ regresa al dictaminador

y p——
Oficio de recha¥o o
2 v Licencia de Usa de
Elabora @ Imprime Licencia Edificacid |
Uso de Suelo y la pasa a o |

firma, liza en hoja de } ~——
Hoia de
S% ; xnfmna{:m Skianta &

Il . &

seguimiento o en sistema

Recibe Factibilidad de Usos de
Suelo u Oficio de Rechazo
ﬁrmadns actualiza ho]a de
guimiento o sistema infi ico |
lo pasa al responsable de | Dcio de rechaz o
Ventanilla U. | Licencia de Usade |
— . Hoja de

+ saguimiento o sistema |
r Ventanilla Unica de la DPDU, Recibe | informético .

—

documento de respuesta, prepara

relacién de envio, se lo entregaal [~
eniace a las 13:45 del dfa siguents al
que se recibid, para entregarios al |
modulo SARE actualiza hoja de Reiacion de envio, Ofido | |
seguimiento SARE o sistama de rechazo o Licencia de
informatico Uso de Edificacién. Hoja | |
de seguimisnto o sistema |

informatico |
= = T |

4
ES, HIDALGO ﬂlr

| N/

S/N, ZONA CENTRO

—l
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DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DIA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.
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Proceso 4: Dictamen y resolucién de Licencia de Funcionamiento
Responsable: Coordinador Operativo de la DSPM
Duracién: 24 horas
Y 7 Tt
2 Publicos Municipales Servicios Piblicos
| Py
/
— , ST— G
Coordinador Operativo | o
| recibe del Madulo SARE el
| expediente por medio del
! enlace. revisa expediente y
actualiza en hoja de
seguimiento o en sistema  — g
informética. Expedientes, Hoja da ‘
sequiniiento o sistema i
i informético
3 T Devuelve al
LN T encargado del ~
-~ Expedients™~. médulo, marcando 4
E cofrecto y No——— | P \ B )
“_complelo_~ os doctos fallantes | \ p 5
~. & aclara = \
7 inconsistencias
Si .
','\ | Genera oficio de |
" (GioSARE? No [ rechazo
e ey informando al
I ‘ Ceté:o'g: de | usuariolos
Si = | motivos ¥ lo pasa
k NP bbb " afimay
AN actualiza en hoja
P oy de seguimiento o
F ,,medw?aau« . I VP sl
3 Factibilidad de _informatico. o
Oficio negando
Y de__s,_,__ autorizacién, Hoja i
~—— de seguimiento o
sistema informatico
El) L Sy
Elabor " B e
= Lic:n?::i:‘g:me Revisa fundamento de
2 B negacion o de
Funcionamiento y la o autorizacién. si esté
pasa a firma, actualiza conforme lo I'irrna ylo
en hoja de seguimiento o — | regresa al dictaminador
en sistema informatico. | {icencia de Licencia de =
N — 7 Fundionamienio Funcionamiento u
Hojs de Oficio negando
i o autorzacion
sistama informatico ‘L s
Recibe Licencia de
Funcionamiento u Oficio de
Rechazo firmados, actualiza
hoja de seguimiento o sistema
informatico, prepara relacion
de envio y a las 13:45 del dia
siguiente al que lo recibié
regresa el expediente al
Madulo SARE, por medio del
enlace | Expedients con Ofico e |
- | rechazoolicendade =
Funcionamiento. Relacion de
io. Hoja de seguimiento o
sistama informético
R 2 “-\ki_,-"/ ~
L ]

S/N, ZONA CENTRO, HUEJUTLALC
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO I, ARTICULO 98,
FRACCION 1V, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DiA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.
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V.3 informacion, consulta y tramite del giro SARE mediante la plataforma

r Visor Urbano Hidalgo.
Objetivo
F Otorgar certeza juridica a personas fisicas y/o morales, que deseen dar apertura a una . | '
empresa mediante la autogestion oportuna, con los giros comerciales del programa -
SARE y sus requisitos, mediante una plataforma electronica que permita cargar
| ' documentos y realizar el tramite de manera virtual.
SOLICITANTE TRAMITA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE GIROS DE BA)O RIESGO MEDIANTE LA
F PLATAFORMA VISOR URBANO HIDALGO
' Actividad Descripcion Responsable | Registro/Documento
F ( Inicio ) El interesado, mediante cualquier motor de
w busqueda electrénica, ingresa al sitio _
¢ visorurbano.hidalgo.gob.mx donde realizara
su tramite totalmente en linea.
F Interesada ingresa al sitio
El interesado, mediante la plataforma alojada
Visarutiane h dalgo. gonm en el sitio visorurbano.hidalgo.gob.mx S o
r % l consulta e identifica el poligono donde se ~
| ubicara su unidad econdmica, en el Catalogo
Consulta el giro, identifica ld | de Giros de Bajo Impacto (SARE), selecciona ),)?‘\’;
p direccién, accede a los las opciones disponibles para la actividad C\%
F @ requisitos del tramite y comercial, la plataforma genera el formato q
descarga el formato FUA. FUA con los requisitos documentales. — Rt follo FUA(
P El interesado realiza la carga de documentos
' i A 4 de acuerdo a lo solicitado por la plataforma y /
Entrega FUA Y documentos| | concluida la carga, obtiene su formato dnico
F—' de apertura con los datos y comienza el
! 3 termino de las 72 hora del tramite, que sera
v analizado por el personal municipal Ny
F—. correspondiente para la obtencién de la | Interesado | Carga dedocumen
i‘ Realizar pago y descargay | Licencia de Funcionamiento.
ILicencia de Funcionamiento i ) . : il
El interesado realiza el pago de su Licencia de
r Funcionamiento  mediante transferencia
L bancaria o mediante el pago directo en
l ventanilla de tesoreria e imprime su Licencia K
[ ] de Funcionamiento que estard disponible Interesado Pag escarg
7 % FIN siempre que la requiera.
r

PALACIO MUNICIPAL S/N, ZONA LE
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO I, ARTICULO 98,
FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DIiA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.
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SOUCITANTE TRAMITA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE GIROS DE BAJO RIESGO MEDIANTE LA PLATAFORMA VISOR URBANO HIDALGO

ADMINISTRACION
MUNICIPAL

USUARIO

n Interesacio
Ingresa al sitio
visorurbano.hi
dalgo.gob.mx

! l
| Consulte el giro. identifica la
direccidn, accade alos

requisitos del trdmite y
dezcarga ¢l fermate FUA

| !
CARGA
DOCUMENTAC
r-. IBNENLA | — = " .|
PLATAFORMA l

=

s1

o

|

BOCUMENTA
= NO— CIGN
~.CORRECTA,

Prevend
—_— . ATIFNDF  e—e e B al
- . usuario

|
NO é
v

FiN l-_, =
Realza pago y i l

descarge licencie

de Genera lcencia de

— |
funcionamiento | funcionamienta
[ provisional y orden de
AEO .
‘ pag -
h 4 [
r 1 y
\ | Orcen
{ de -
| —J |
% I . ‘\‘

=

= =N

pago

=

PALAC
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO I, ARTICULO 98,
FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DIA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.
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SOLICITANTE TRAMITA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE GIROS DE BAJO RIESGO MEDIANTE LA
PLATAFORMA VISOR URBANO HIDALGO

Creacion de expedient
definitivo con datos
cargados por el
solicitante

El encargado de la Ventanilla
SARE, creard un
electrénico con ladocumentacion

archivo

definitiva del tramite con la
intencion de mantener vy
resguardar lo relacionado con el
mismo y emitira la orden de pago
correspondiente, para que se
realice la  notificacion  al
Interesado y este, proceda a lo
conducente.

Actividad Descripcion Responsable Registro/ Documento
El servidor publico, ingresa al | Ventanilla SARE, Copia Credencial de
portal dela plataforma paratener | Dependencia de elector o acta
Atencionyrevisionde || 5 yista los documentos del | Obras Publicas, constitutiva
areas correspondientes || jteresadoy descarga los mismos, | Reglamentosy
enlostérminosdel | mediante cualquier motor de | Espectaculos, Copia de
SARE. busqueda electronica, ingresa al | Medio Ambiente, comprobantede |
sitio proteccién civil y domicilio
Visorurbano.hidalgo.gob.mx Tesoreria.
donde realizara su tramite
totalmente en linea. C
Constancia de no
oposicion, expedida
El servidor publico, una vez Ventanilla SARE Pﬂid st pfA) 4
or el delegado e
Dictaminacion de descargados los archivos de Dependencia de P ia colinia g
revision de requisitos del trimite, procedena | Reglamentosy )
documentos de manera| | su analisis y di inacié Especticulos EotiOnides (pars
y dictaminacién, para Aotk
simultanea, en plazo 72 iti i Obras Piblicas, veata s besuas
, en plazo emitir prevenciones, en su caso, o S alcohélicas)
horas/3 dias habiles. | | bien para notificar la procedencia | Proteccién Civily
P Medio Ambiente,
del tramite. Permiso de COFEPRIS
Tesoreria.

Ventanilla SARE

Nombre completo del
negocio

Constancia de Visto

Bueno Prnteccién\

Civil y Medio
Ambiente

R.F.C. (En caso de
Facturacion)

Teléfono y correo
electrénico

desfprga.

L

Orden de pagoy \ \
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO I, ARTICULO 98,
FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DIA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.
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ACTIVIDAD DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL MEDIANTE PLATAFORMA VISOR URBANO HIDALGO

=

ADMINISTRACION

USUARIO MUNICIPAL

ALEATION § rENaItn
se vertanills SERE

dezarrolla
Lonarita, ohias
pubicas, .
trrepTATaeT resiarentas, medio
: goTumentss " I amsiente '
| eaza~olle urbano

o

J
pasaeas | |
L proteccan ewly |

:E
- :aur.]::-rhr-ﬂ I[ * et T |
J S —
f f |
S S — i

Orevent /34-\‘5 N

{ zaal l—=h 0 — CION
\  snuans \@FQECT.-‘J/

o

=

A— w

Dictam macion de revizion de

dotumeriss de manera

—

A St
1

3muitsnes, en plazo 72 horas
Icas habiles

Creacien de
exgediente delfative |

| €an datos cargades |
— |

2o £l sohe tante

=

Gerera cercade )

Natifzae
EF'! furzioramento i . . . h de - &
l aravsional y orden ce I* :I
1 arecedenca
{ page |
r E
1

[ 5
‘ : |

(931 4]

de |4

- 220

|A CENTRO

HUEJUTLA EPE REYES

AN
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO I, ARTICULO 98,
FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DIA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.
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4 S
- VI. Anexos K Wff ~3
. J
'f VI.1. Formatos (_ e
r FORMATO DE COTEJO DE REQUISITOS PARA LA LICENCIA DE APERTURA.
n 3¢ . W
‘ HIDALGO HUEJUTLA

- DECRETO PARA LA CREACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE APERTURA
| RAPIDA DE EMPRESAS “SARE" DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES \

Formato de cotejo de requisitos de licencia de apertura de empresas SARE )}

INGAESO DEL TRAMIT EEETTEEE TR
Dia Mes Afo

=

DATOS GENERALES
| Superficie Total del Predio: | _
| Superficie Construida: | ) .
Superficie ocupada por el Establecimiento: |
.Elav: Catastral.__ o - ] B

Numero de niveles del inmueble:
Uso Actual: |

—

Cajones de Estacionamiento. 1

REQUISITOS VERIFICACION

-

1. Solicitud de alta para la licencia de funcionamiento }

2. Documento que acredita la propiedad o posesion legal del inmueble
(original y copia de contrato de arrendamiento, de comodato, de compra ~
venta, cesion de derechos, escrituras). ‘

3. Acta constitutiva en caso de ser persona juridica colectiva y en su caso, |

] poder notarial del representante legal ‘
|

4. Fotografias dela fachada (2). ‘

5. Personas fisicas, deberan presentar copia fotostatica de la identificacion ‘

N oficial {credencial de elector, pasaporte o cedula profesional) en caso de ‘
que el tramite no lo realice el titular, Se deberd presentar la carta poder, ‘

- |

=

anexando las copias de la identificacién de quienes firman dicho |

documento. I

=

6. Carta Compromiso firmada por el titular de la licencia, cuando asi se {
requiera. En caso de ser representante legal, presentar poder especial para |
ese efecto. ] |

AVANZAMOS EN UNIDAD

‘N, ZONA CENTRO,

HUEJUT
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |, ARTICULO 98,
FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DIA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.

ATENTAMENTE

=

—

[ ==

=

| -

=



_ =

=

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
cimiento
Supe en M m’ p
Luminoso: Otro:
QJ s | e "
b

s de tintores No Aplica:

Ce L No aplica

USO EXCLUSIVO DE LA DEPENDENCIA DE OBRAS PUBLICAS

Conforme al plano de estructura urbana y usos de suelo, asi como a La tabla de usos de suelo del plan de desarrolio

urbano del municipio de Huejutla de Reyes, la zona donde se localiza el predio en el que pretende ejercer L3 actividad

econdmica solicitada; el uso de suelo es:

Factible No Factible
Croquis de La locali n Dependencia de Cat

H. AYUNTAMIENTO 2020 2024 I

'HUEJUTLA

LADO ANTERIOR DEL FORMATO UNICO DE APERTU A)PARA LA LICENCIA
DE APERTURA.

HIDALGO

-— 2022-2028 —

W AVLIRARIANT) 1030

HUEJUTLA

DECRETO PARA LA CREACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS “SARE” DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES

FORMATO UNICO DE APERTURA PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS \}\

b 14
%
HIDALGO

Contribuyente
Hago constar bajo protest a de decr verdad que los
datos asentados en ol presente doCumento son
certos

AVANZAMOS EN UNIDAD

AVANZAMOS EN UNIDAD
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |, ARTICULO 98,
FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DiA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.
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LADO POSTERIOR DEL FORMATO UNICO DE APERTURA (FUA) PARA LA LICENCIA
DE APERTURA.

HIDALGO

— 1022-2028 —

—

—

514
%
HIDALGO

ETUNTAM

HUEJUTLA

DECRETO PARA LA CREACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS “SARE" DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES

=

=

DATOS ESTADISTICOS ECONOMICOS

Urbana Semiurbana
Industrial Comercial Agricola Servicios
$  MNX

Il

I

- |

NUMERO DE EMPLEADOS /
Hombres: Mujeres: Total: A
Empleap diferentes NO
Numero de personas con ades diferentes que laboran
NOTA: La informacidn proporcionada es solo con fines estadisticos
1. La Dependencia de Reglamentos y Especticulos: en caso de suspension de actividades o cierre
del negocio, deberd presentar aviso de baja en forma inmediata o en caso contrario se requiera el
pago correspondiente (ciertos giros comerciales).
2 La Dependencia de Reglamentos y Especticulos: En caso de pretender colocar anuncio
publicitario yo parasol en el inmueble, deberd tramitar la licenda correspondiente ante L !
ventanilla del Médulo SARE. El propietario debe garantizar la seguridad del anuncio en caso de
que este sea estructural o luminoso y debera cumplir con los lineamientos establecidos por el
drea de catastro municipal
3 El Dependencia de Proteccidn Civil: los establecimientos que tengan una superficie de hasta 60
m’, deberdn contar con un extintor de al menos 4.55 Kg: de polvo quimico seco pgs o de 2 Kg de
CO’ en condiciones de uso, botiquin de primeros auxilios con material de curacion,
sefialamiento de que hacer en caso de sismo e incendio y nimeros de emergencia. Si la superficie
es mayor a 60 m’, se valorard el tipo de actividad o giro a desarrollar; el tipo de producto a

==

utilizar (gas Lp o productos quimicos) y si el nimero de personas excede de 25, entre empleados
y poblacién flotante, deberd contar con el visto bueno de proteccidn civil y firmar acta
compromiso, para asistir con posterioridad a la capacitacién correspondiente

4. De acuerdo con Tesoreria Municipal: los usuarios deberdn tener al corriente el pago de impuesto
Predial y el impuesto por anuncio publicitario, en su caso.

=

Importante: El municipio de Huejutla de Reyes se reserva el derecho de revisién en todo momento. En
caso de que los servicios solicitados se le dé un uso diferente al autorizado se procederd a La aplicacion de

sanciones correspondientes en el dmbito de cada una de las dependencias.
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |, ARTICULO 98,
FRACCION 1V, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DIA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.

ATENTAMENTE
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |, ARTICULO 98,
FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DIA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.

ATENTAMENTE
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO |, ARTICULO 98,
FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DIiA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.
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A QUIEN CORRESPONDA:

EL SUSCRITO C. SAID VARGAS CASTELAN, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL EN
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL TITULO VI, CAPITULO 1, ARTICULO 98,
FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO,
CERTIFICO: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO, CUENTA CON LAS FIRMAS ORIGINALES
DE LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA PRESENTES EN LA CUADRAGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO DE HUEJUTLA DE REYES, HGO.
CELEBRADA EL DiA 31 DE ENERO DEL 2023, DONDE FUE APROBADO POR CABILDO, EL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE HUEJUTLA DE REYES, HIDALGO”; DE LA
PAGINA 001 A LA 028.

ATENTAMENTE
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